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SMERNICE &. 3
Vnitini fAd Domu déti a mladeze Rumburk

C.j.

Vypracoval: Roman Hausler

U¢innost od: 1. 9. 2025

Projednano: 1. 9. 2025

Ptilohy: zmény smérnice, které jsou provadény formou cislovanych dodatkd

Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeZe, Rumburk, u stadionu 1133, pfispévkové organizace (dale jen

DDM) je vydavan podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim

odborném a jiném vzdélavani (dale jen $kolsky zakon), v platném znéni, v souladu se Skolnim

vzdélavacim programem DDM a s platnymi pfedpisy navazujicimi, zejména:

- zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni

- vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni

- nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,
primé specialné pedagogické a primé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych
pracovnikd v platném znéni (dale jen pfimé pedagogické Cinnosti)

- zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdé;jsich predpist

Obecna ustanoveni

Tento dokument upravuje:

- podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakd, student(l, pedagogickych pracovnik,
popripadé dalsich ucastnikl a jejich zakonnych zastupcli v DDM, o pravidlech vzdjemnych
vztahl a komunikace se zaméstnanci DDM

- provozni a vnitini rezim DDM

- podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- podminky zachdzeni s majetkem DDM ze strany ucastnik(

Formy a obsah zajmového vzdélavani

Zajmové vzdélavani poskytuje DDM zejména témito formami:

- pravidelnou zajmovou ¢innosti (zejména krouzky)

- prilezitostnou zdjmovou cinnosti (zejména akce, projekty)

- tdborovou a pobytovou ¢innosti (zejména letni priméstské tabory)

- spontanni ¢innosti (zejména vyuziti Hernicky a Télocvi¢ny)

- osvétovou cCinnosti (pfedevsim poskytovani informaci pro déti, Zaky a studenty, popripadé i
dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevi)

- individualni praci (zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zak( a student()

- organizovanim soutézi a prehlidek déti a Zzaka (spoluprdce se Skolami a jinymi institucemi)

Obsah poskytovaného zajmového vzdélavani stanovi Skolni vzdélavaci program DDM, ktery je

zverejnén na www. strankach a v pfizemi organizace.
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Uéastnik

Prijimani ucastnikd na zajmové vzdélavani je provadéno bez omezeni, mimo uvedené vyjimky (tyto
vyjimky byvaji uverejnény v rdmci daného vzdélavani — krouzek, akce, tabor, ...).

O pftijimani k zajmové ¢innosti je rozhodovano na zakladé elektronické prihlasky, ktera je vyplnéna
v programu IS Domecek (ve vyjimecénych pfipadech, mlze byt tato prihlaska vyplnéna papirovou
formou).

V ramci pravidelné, prileZitostné i taborové Cinnosti je stanoven minimalni a maximalni pocet
ucastnikd.

Pti nedodrzeni minimalniho poctu ucastnik( maze byt zajmové vzdélavani ukoncéeno i
neuskutecnéno (toto rozhodnuti je v kompetenci feditele DDM). Minimalni i maximalni pocet je
vZdy stanoven v rdmci vypsani (zvetrejnéni) jednotlivych Cinnosti.

U pravidelné zajmové &innosti (ZU) je tento pocet stanoven na 6 Gcastnikd (vyjimku udéluje feditel
organizace, a to na zadkladé relevantni argumentace).

Uplata za zajmové vzdélavani

Predevsim v rdmci pravidelné, prilezitostné a taborové Cinnosti je vybirana Uplata za zajmové

vzdélavani.

Toto je jednou z podminek k pfijeti do zajmového vzdélavani.

Vyse uplaty byva stanovena na zakladé kalkulace k dané ¢innosti a zahrnuje mimo jiné: naklady na

energie, vodné, material, vybaveni, prondjmy a v pfipadé taborové Cinnosti i cestovné a stravné.

Tato vyse je vZdy prezentovana v rdmci zvoleného zajmového vzdélavani.

Soucasti Uplaty je i prispévek do Sdruzeni pti DDM Rumburk, z.s., ktery je stanoven na

100 K¢/ptihlaska a je splatny v ramci celorocni platby ¢i platby za 1. pololeti skolniho roku (tuto

platbu mize rodi¢ odmitnout, a to formou podani Zzadosti v rdmci sekce Pozadavky v klientském

centru. Poddani vSak musi pfedchazet samostatnému zaplaceni Uplaty).

V ramci zapojeni se do projektd ¢i Cerpani grantl maze byt Uplata nulova.

Pti spoluprdci s kluby i jinymi institucemi mUze uhradit Uplatu za vzdélavani tato instituce.

Schvalena vyse uUplaty je zadvaznd, podminky jejiho snizeni i prominuti jsou v kompetenci feditele

organizace nebo vymezeny: §11, odstavci (3) a (4) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

v platném znéni.

Uplata za zajmové vzdélavani se provadi bankovnim prevodem, pokud neni stanoveno jinak (ve

vyjimeénych pripadech jde zaplatit hotové, a to pouze povérenému pracovnikovi DDM).

Terminy jednotlivych Uplat jsou stanoveny v rdmci popisu daného vzdélavani, terminy Uplat za

pravidelnou zajmovou ¢innost jsou do 31.10. daného roku v ramci 1. pololeti a do 28.2. v rdmci

druhého pololeti, terminem Uplaty letni tdborové ¢innosti je 31.5. daného $kolniho roku.

Vraceni Uplaty za zajmové vzdélavani, ¢i jeji pomérné ¢asti je podminéno vyplnénim pisemné

Zadosti, ktera bude obsahovat veskeré potrebné informace, ¢i bude provedena v klientském

centru programu IS Domecek v sekci Pozadavky.

Narok na vraceni Uplaty vznika:

- pfi pfekazce na strané DDM

- pfi dlouhodobém onemocnénim (pravidelnd ¢innost), ¢i onemocnénim v datumu poradani
vzdélavani (prilezitostna ¢innost, taborova Cinnost), tato onemocnéni musi byt doloZena
Iékarskou zpravou v pfimé ndvaznosti na absenci v rdmci vzdélavani

- stéhovanim, které znemoznuje ucast v zajmovém vzdélavani, musi byt dolozeno
potvrzenim o zméné trvalého bydlisté

Vracena ¢astka se poukazuje bankovnim pfevodem na ucet platce za zajmové vzdélavani a to do

30 dnt po splnéni vsech podminek pro vraceni Uplaty za zajmové vzdélavani.
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Storno podminky v rdmci tdborové Cinnosti:

- 30 dnU a vice pred za¢atkem cinnosti 25%

- 29 - 15 dni pred zacatkem c¢innosti 50%

- 14 - 5 dni pfed zac¢adtkem Cinnosti 75% (25 % pfi doloZeni IékaFského potvrzeni)

- 4 dny a méné pred zacatkem cCinnosti 100% (pfi dolozZeni Iékarského potvrzeni mize byt
vracena pomeérna ¢ast, jenz jesté nebyla pouzita k zajisténi ¢innosti — napt: rezijni naklady,
Uhrada za obédy, pfipadné ndklady za vylet — cestovné, vstupy)

Prava a povinnosti Uicastnikd zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcti

Uéastnici maji pravo na informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani, vyjadfovat se

k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich vzdélavani (tato prava nalezi rovnéz
zakonnym zastupcum nezletilych Gcastnikd).

Rovnéz vsichni Ucéastnici zajmového vzdélavani maji pravo na ochranu pfed jakoukoliv formou
diskriminace a nasili.

Zakonni zastupci maji pravo nahlizet do celoroc¢niho planu zajmového vzdélavani, pofizovat z néj
opisy Ci vypisy.

U&astnici maji povinnost dodrzovat vnitini Fad, pfedpisy a pokyny DDM Rumburk (véetné cizich
prostor, jenZ souvisi se zajmovym vzdélavanim), plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i DDM

v souladu s pravnimi predpisy a Vnitfnim radem.

Ucastnici dochdzi na zajmové vzdélavani véas, dle daného rozvrhu, pokud se nemohou dostavit,
radné se omluvi (tato povinnost plati i pro zakonné zastupce). Pfi opakované neomluvené absenci
(3x za sebou) mUze byt ucastnik ze zajmového vzdélavani vyloucen, a to bez naroku vraceni Uplaty
za zajmové vzdélavani.

Zaroven jsou v ramci dochazky na zajmové vzdélavani dodrzovany aspekty (pfichod, odchod)

z prihlasky do vzdélavani.

V rdmci samostatného ptichodu ¢i odchodu je za Ucastnika prebirdna odpovédnost ve stanovené
dobé vzdélavani (pokud se dostavi).

V rdmci prichodu a odchodu za pritomnosti zdkonného zastupce i povérené osoby (na zakladé
pisemné Zadosti) je pfebirdna odpovédnost na zakladé fyzického predani mezi zakonnym
zastupcem Ci povérené osoby a pedagogickym pracovnikem. Pokud se nedostavi zakonny zastupce
¢i povérend osoba véas (maximalné do 15 minut po skonceni vzdélavani a neni k zastizeni,
informuje pedagog o této skutecnosti feditele organizace a ten nasledné resi vzniklou situaci

s OSPOD).

VSichni ucastnici zajmového vzdélavani dodrzuji pravidla bezpecnosti a svym chovanim neohroZuji
bezpecnost svou ani ostatnich Ucastnik( vzdélavani, zdrzuji se jakéhokoliv projevu diskriminace

Ci nasili vi¢i ostatnim Gcastnikiim (toto jednani bude ihned feseno reditelem instituce a mize vést
k vylouceni agresora ze zajmového vzdélavani — opét bez naroku na vraceni Uplaty za vzdélavani).
Vsem ucastnikim vzdélavani je zakdzano nosit na stanovenou dobu jakékoliv predméty
nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim v dané Cinnosti (napft.: alkohol a jiné navykové latky,
zbrané a ostré predméty, pyrotechniku atd.), v€etné napft.: vétSiho obnosu penéz, mobill, Sperki,
Ci jinych ,drazSich” predméta.

Pokud vsak ucastnik vzdélavani nékteré z podtrienych véci m3, je jeho povinnosti, odevzdat je
pedagogickému pracovnikovi DDM (pokud tak neucini, DDM nenese za tyto véci zadnou
zodpovédnost).

Povinnosti zakonného zastupce je omlouvat Ucastnika zajmového vzdélavani (osobné, telefonicky,
SMS, emailem) bud' na pfimy kontakt na pedagogického pracovnika, ¢i na zverejnéné kontakty
DDM.
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Zaroven je zakonny zastupce povinen hlasit jakékoliv zmény v pfihlasce ucastnika zajmového
vzdélavani (tuto povinnost maji i zletili Ucastnici).

Povinnosti pedagogického pracovnika je dbat na bezpedi a zdravi vsech ucastnik( zajmového
vzdélavani (jakykoliv Uraz hlasi zakonnému zastupci a zapiSe o ném zaznam do Knihy Uraza).
Do zajmového vzdélavani prichazi s predstihem - 5 minut v rdmci ¢innosti v budové DDM a 10
minut v ramci ¢innosti v pronajatych prostorech.

Dba na poradek a ochranu svéfeného vybaveni, jakykoliv defekt ¢i poniceni hlasi povéfenému
pracovnikovi i fediteli organizace.

Po ukonceni ¢innosti zkontroluje stav u¢ebny/objektu (zaviena okna, poradek na toaletach,
zhasnuta svétla, vypnutd zafizeni a jiné) a zamkne.

V pripadé urazu ucastnika zajmového vzdélavani je odpovédny pedagog (ten, ktery ridi ¢innost
Ucastniku v danou dobu zajmového vzdélavani) povinen informovat zdkonného zastupce Ucastnika
(nejpozdéji po ukonceni zajmového vzdélavani) a sepsat zaznam o Urazu (do 24 hodin).

Informace a ochrana osobnich udaju tcastnika

Pro zajisténi vedeni dokumentace DDM zpracovava organizace o Ucastnicich zajmového vzdélavani
tyto informace, které jsou v souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb. v platném znéni (Skolsky zakon):
jméno a pfijmeni, rodné Cislo (u Ucastnik( s jinym statnim obcdanstvim datum narozeni), statni
obcanstvi, misto trvalého pobytu, datum zahdjeni a ukonéeni zajmového vzdélavani, udaje o
zdravotnim stavu a pfipadném znevyhodnéni ucastnika, ktery by mohli mit vliv na zajmové
vzdélavani, u nezletilych ucastnikli idaje o zakonném zastupci (jméno a prijmeni, kontakt, misto
trvalého pobytu).

DDM pfi vykonu svych ¢innosti postupuje pfi zpracovani osobnich udajl fyzickych osob v souladu
s Obecnym nafizenim na ochranu osobnich udaji (GDPR) a zdakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.

V ramci tohoto bodu je fotografovani (mimo vazbu: zakonny zastupce — ucastnik) na zajmovém
vzdélani zakazano (s vyjimkou DDM — za ucelem propagace a dokumentace, tisku: Rumburské
noviny, Décinsky denik).

DDM se zfika odpovédnosti za poruSovani tohoto zakazu i za pripadné nasledné sdileni téchto
fotografii na socialnich sitich.

Provoz a vnitini reZim DDM

Provoz je v DDM zajistovan po cely Skolni rok, tak, a to i ve dne, kdy neprobiha skolni vyucovani.
Denni pracovni doba je stanovena tak, aby bylo zajisténo zajmové vzdélavani v souladu s redlnymi
moznostmi poskytovatele v ramci bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikd vzdélavani.

Denni pracovni doba se méni v zavislosti na pofadané zajmové vzdélavani (plati vSak, Ze budova
DDM se ve vSedni dny otevira v 8:00 a zavira po poslednim bloku zajmového vzdélavani v daném
dni).

Uzivani prostor DDM (v rdmci zajisténi ostatnich forem zajmového vzdéldvani) mimo vymezenou
pracovni dobu Ize pouze po schvaleni feditelem organizace.

Ptistup do budovy DDM je umoZnén na zakladé identifikace v ramci oteviraciho (kamerového)
systému - mozZnosti zvonéni: feditel, kancelar ped. pracovnik(li, u¢ebna keramiky, sal 1. patro.

Po pristupu do budovy ¢i mista realizace zajmového vzdélavani se Ucastnik pfezuje, popripadé
prevlékne v Satné a vycka prichodu pedagogického pracovnika (vedouci zajmového vzdélavani, Ci
dozor), v zddném ptipadé neprochazi budovou ¢i mistem realizace sam. Po ukonceni ¢innosti jej
pfivede pedagog Ci dozor zpét, kde je pfedan zakonnému zastupci ¢i pustén domu.

Po poslednim zajmovém vzdélani v budové, ¢i mistem realizace zajmového vzdélavani provede
ped. pracovnik ¢i povérend osoba kontrolu (viz povinnosti pedagogického pracovnika).
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DDM provozuje svou &innost v budové DDM Rumburk, na ZS Tyr$ova a ZS J. Kovafe Rumburk, ZS
Krasna Lipa a dale pak ve spolupraci se SRAS Rumburk na méstskych sportovistich (bazén, zimni
stadion, atleticky stadion) a s TJ Spartak Jifikov (areal, télocvi¢na ZS Jifikov).

Zaroven je mistem zdjmového vzdélavani mésto Rumburk a okoli a to pfi vychazkové Cinnosti
jednotlivych forem zdjmového vzdélavani.

Zachazenim s pomtickami, potfebami majetkem DDM

Uc&astnik Setrné zachézi se svéfenymi pomuckami a potfebami v rdmci zdjmového vzdélavani.

Rovnéz nenici majetek a vybaveni organizace, popfipadé majetek a vybaveni partnera

v poskytovani zajmového vzdélavani (vétsinou misto realizace zdjmového vzdélavani) ¢i jinych
Ucastnikd zajmového vzdélavani.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni téchto véci hradi v plném rozsahu Ucastnik (v pripadé

nezletilych zakonny zastupce), ktery poskozeni zpUsobil.

Kazdy ucastnik odpovida za Cistotu a poradek svého mista a blizkého okoli. Své misto vzdy po

ukonéeni ¢innosti uvede do plvodniho stavu.

Ucastnikdm je prisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci, zdsuvkami na
elektricky proud, okny.

Zavérecna ustanoveni

Tento rad je dle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sh. zverejnén feditelem organizace v pisemné formé a
vyvésen v kancelafi pedagogickych pracovnikl a v prizemi budovy DDM.

Zameéstnanci DDM jsou povinni se timto fadem sezndmit (o zménach jsou informovani na
poradach vSech zaméstnancl — viz prezencni listina).

Nezletili Ucastnici jsou o jednotlivych bodech rfadu informovany pfi prvnich schiizkach v daném
zajmovém vzdélavani (informovani provadi pedagog povéren vedenim zdjmového vzdélavani).
Zakonni zastupci Ucastnikd jsou povinni se s fadem seznamit pred prihlasenim nezletilého
ucastnika do zajmového vzdéldvani (potvrzeni o seznameni s Vnitfnim radem je podminkou pro
prihlaseni v ramci pfihlaSovani pres IS Domecek).

Tento dokument je zpfistupnén v pfizemi budovy DDM a na www.ddmrumburk.cz

Timto se rusi predchazejici dokument z 1. 1. 2022

04.09.2025

Vv Rumburku, dne 1.9.2025 Podepsal(a): Roman Hausler
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